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CADASTRO DE USUARIO EXTERNO NO SEI/UNB

1. Acessar o Site https://portalsei.unb.br/

2. Clicar no campo “Usudrio externo e Aluno - SEI/UnB”:

“ Universidade de Brasilia SOBRE O SEI GosEl DOCUMENTOS  NOVIDADES VERSAO 4.0 MAIS Q
B %
Carta de Servigos do S
Usuario externo e Aluno - SEI/U : Autenticidade de
SEI/UnB n Documentos
ULTIMAS NOTICIAS
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3. Clicar no link “Clique aqui para se cadastrar”: 4. Sera exibida a tela para cadastro de usudrio externo do SEI-UnB.
Clicar no link “Clique aqui para continuar”
L
sel -
Acesso para Usuarios Externos Cadastro de Usuario Externo
o ATENCAOI Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com
&  seone demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituicio.
Cligue aqui para continuar

Clique aqui para se cadastrar
squeci minha senha
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5. O usuario externo deve preencher os seus dados cadastrais, cadastrar um email e escolher uma senha para seu usudrio. 6.
Posteriormente, deve preencher o cédigo mostrado na imagem e clicar no botdo “Enviar”:
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Cadastro de Usuario Externo

Diados Cadasirais
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6. A seguinte mensagem sera exibida:
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sei.unb.br diz:

IMPORTANTE: As instrugbes para ativar o seu cadastro foram

encaminhadas para o seu e-mail.

€ - C' | httpsy/seiunb.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

x
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E-mail:

seil | =

[ confirma | [ Esquesi minha senha_|

Cligue agui se vocé ainda ndo estd c

7. Serd encaminhada uma mensagem de confirmacdo do cadastramento para
o email que o usuario externo definiu no cadastro. A partir desse momento, o
usudrio externo deverd entrar em contato com a unidade da UnB que é
responsavel pelo seu processo para informar que o cadastro ja foi realizado.

: Este € um e-mail automatico :
Prezado(a)
Sua solicitagao de cadastro como Usuario Externo no SEI-UnB foi recebida com sucesso.

Caso tenha alguma duvida, entre em contato com a unidade da UnB responsavel pelo seu
processo para orientacdes.

Universidade de Brasilia - UnB

http://www.unb.br

ATENCAQ: As informacdes contidas neste e-mail, incluindo seus anexos, podem ser restritas
apenas a pessoa ou entidade para a gual fol enderecada. Se vocé nao € o destinatario ou a
pessoa responsavel por encaminhar esta mensagem ao destinatario, vocé esta, por meio
desta, notificado que ndo devera rever, retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir esta
mensagem ou quaisquer anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano, por
favor, contate o remetente imediatamente e em seguida apague esta mensagem.




