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CADASTRO DE USUÁRIO EXTERNO NO SEI/UNB 

1. Acessar o Site https://portalsei.unb.br/ 

2. Clicar no campo “Usuário externo e Aluno - SEI/UnB”: 

 
 

3. Clicar no link “Clique aqui para se cadastrar”: 4. Será exibida a tela para cadastro de usuário externo do SEI-UnB. 
Clicar no link “Clique aqui para continuar” 

  

https://portalsei.unb.br/


2 

 

 

 

 

5. O usuário externo deve preencher os seus dados cadastrais, cadastrar um email e escolher uma senha para seu usuário. 
Posteriormente, deve preencher o código mostrado na imagem e clicar no botão “Enviar”: 

6. 
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6. A seguinte mensagem será exibida: 7. Será encaminhada uma mensagem de confirmação do cadastramento para 
o email que o usuário externo definiu no cadastro. A partir desse momento, o 
usuário externo deverá entrar em contato com a unidade da UnB que é 
responsável pelo seu processo para informar que o cadastro já foi realizado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


